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ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ ИСТОПНИКА

1. Общие положения
1.1. Истопник принимается и увольняется на работу директором школы без предъявления требований к образованию и опыта работы.
1.2. Истопник подчиняется непосредственно заведующему хозяйством.
1.3. В своей работе истопник руководствуется правилами топки отопительных печей твердым топливом, правилами сжигания различных видов топлива, нормами расхода топлива, правилами пользования огнетушителями и другим противопожарным инвентарем, общими правилами охраны труда, производственной санитарии и противопожарной защиты, а также Уставом и правилами внутреннего  трудового распорядка и настоящей инструкцией.
2. Функции истопника:
Основное назначение должности – топка и обслуживание печей с целью поддержания необходимой температуры в отапливаемых помещениях школы
3. Должностные обязанности:
3.1. Топит печи и обслуживает их в учебных и других помещениях школы
3.2. Проводит загрузку, шуровку, мелкий ремонт топок
3.3. Наблюдает за исправным состоянием печей и дымоходов, очищает топки от золы и шлака
3.4. Удаляет золу и шлак из помещения в отведенное место
3.5. Поддерживает температуру в отапливаемых помещениях
3.6. Колет дрова, готовит и подносит топливо к печам
3.7. Ведет учет расхода топлива
3.8. Составляет и подает заявки на топливо
4. Права истопника:
4.1. На получение инвентаря и выделение помещения для его хранения
4.2. На получение спецодежды по установленным нормам
5. Ответственность истопника:
5.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение без уважительных причин Правил внутреннего трудового распорядка, законных приказов и распоряжений администрации школы и иных нормативных актов, должностных обязанностей, установленных настоящей инструкцией, истопник несет дисциплинарную ответственность в порядке, определенным Трудовым законодательством
5.2. За виновное причинение школе или участникам образовательного процесса ущерба в связи с исполнением (неисполнением) своих должностных обязанностей истопник несет ответственность в порядке и в пределах, установленных трудовым и (или) гражданским законодательством.
